Gury

Adresse

Multi-accueil « Gribouille Patouille »
10bis Boulevard de Metz

71640 Givry

® :0385445270

REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT
DU MULTIACCUEIL « GRIBOUILLE PATOUILLE »

Horaires d’ouverture

- lundi de 7h30 a 18h30
mardi de 7h30 a 18h30
mercredi de 7h30 a 18h30
jeudi de 7h30 a 18h30
vendredi de 7h30 a 16h00

Capacité d'accueil
La structure multi-accueil peut accueillir les ertfade 2 mois1/2 a 4 ans (date anniversaire).
Elle répond a deux demandes :
» un accueil temporaire qui permet aux parents dbéeer selon leurs besoins, et aux enfants de
se préparer a la socialisation,
» un accueil régulier pour les parents qui travaillen
La capacité d’accueil est de 12 enfants entre #i0D2h00 et entre 14h00 et 17h00 a I'exception du
mercredi ou la capacité d’accueil est limitée afamts entre 14h00 et 17h00.
En dehors de ces plages horaires, la capacitérestd a 8 enfants (accueil matin, repas, siestm ete
journée).

Fermeture de 'établissement

La structure est généralement fermée une semaidéambre, une semaine en avril et quatre semaines
en aodt.

La fermeture peut étre décidée en cas d’épidénsaredrrété municipal.

Le personnel
e un responsable, éducateur de jeunes enfants, aksugestion de I'établissement, organise

I'accueil et les admissions aprés avis du médgmnr(les enfants de moins de 4 mois ou porteurs
de handicap). Il assure toute information sur lecfmnnement de I'établissement, et en présente
le projet. Il est responsable avec son équipe djefpd’établissement et de sa mise en ceuvre. |
participe a 'encadrement des enfants.

e une auxiliaire de puériculture assure I'encadrerdestenfants.

* une auxiliaire de puéricultureaassure I'encadrement des enfants et assure lingib@t de la
fonction de direction en cas d’absence de la resgua.

e un agent social, titulaire du CAP petite enfanssuee I'encadrement des enfants.

e un agent social, titulaire du CAP petite enfanssuee I'encadrement des enfants.

» En fonction du besoin, un médecin d’établissenveilte a I'application des mesures préventives
d’hygiéne générale et des mesures a prendre edecasaladie contagieuse ou d’épidémie, ou
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d’autres situations dangereuses pour la sant&filhitlles protocoles d’action dans les situations
d’'urgence en concertation avec le responsableédablissement. Il assure la visite d’admission
pour les enfants de moins de 4 mois ou porteuraddibap ou d’'une maladie particuliére. Il veille
a l'intégration des enfants porteurs d’'un handicBpne affection chronique ou de tout probleme
de santé nécessitant un traitement ou une attepdidituliere et, le cas échéant, met en place un
projet d’accueil individualisé ou y participe. Leddecin de la structure peut ausculter un enfant
en cas de difficultés particulieres constatéedegppersonnel.

L’effectif du personnel présent auprés des enfaatseut étre inférieur a deux professionnels.

Conditions d’admission

1) Seront pris en priorité les enfants de Givrgussd’une famille monoparentale en activité et caomnt

les deux parents travaillent.

2) L’accueil occasionnel ne peut excéder 3 demiféas par semaine : soit 2 matins et 1 apres-rsmlt ;

2 apres-midi et 1 matin ; soit 1 journée compléiessd matin ou 1 apres-midi, en alternance d’'une
semaine sur l'autre.

Ceci afin d’organiser un roulement et de permettcbaque famille de bénéficier de places d’accueil.

3) Toute situation exceptionnelle pourra étre éeadiu cas par cas.

4) L'inscription de I'enfant se fait auprés de ésponsable sur rendez-vous uniquement.

a) Il est nécessaire de prendre connaissance tanregt intérieur et du projet d’établissement admnt
compléter la fiche d’inscription et de signer |&édentes autorisations.

b) Se munir des piéces suivantes pour la constitutun dossier administratif et médical :
- carnet de vaccinations (présentation uniquement),
- n° d’'allocations familiales,
- photocopie du dernier avis d’imposition,
- assurance responsabilité civile,
- Jjustificatif de domicile.

¢) Une visite d’'admission avec le médecin de I'étaglisent sera programmeée si besoin.

d) Les enfants des communes extérieures pourront dndégu la structure dans la limite des places
disponibles, en appelant la veille pour le lendemiais enfants de Givry restant prioritaires. Roug
meilleure organisation, il est demandé aux paréet&ivry utilisant le mode d’accueil temporaire de
réserver par avance en téléphonant a partir dwXBais en cours pour toutes les dates souhaitées du
mMois suivant.

Ex : lel5 décembre, vous réservez lesdaighaitées du mois de janvier.

e) Les assistantes maternelles agréées peuvent dépesseenfants qui leur sont confiés, avec
l'autorisation obligatoire des parents. L'inscrgptiadministrative doit étre faite au préalable lpar
famille.

f) De maniére exceptionnelle, les familles employattitnellement une assistante maternelle de Givry
peuvent bénéficier des services du multi accueilsdas cas suivants : arrét maladie, formation
obligatoire, événements familiaux.

g) Une période dadaptation est organisée afin de e¢wren a I'enfant de s’adapter
progressivement. Pour la premiére fois, les parems invités a rester avec I'enfant durant 2 heure
Lors du deuxiéme accueil, I'enfant sera égalemecte&illi avec ses parents et pourra éventuellement
rester seul ¥4 d’heure. Puis progressivement, lidrdara confié pour des temps de plus en plus longs
Selon les réactions de I'enfant, la période d’aata est plus ou moins longue. Dans tous les cas,
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des temps seront réservés a I'avance sur 2 ou irsesn lors de I'inscription. En ce qui concerne
I'accueil régulier, la période d’adaptation se fdewantage en lien avec les parents qui serontpes
sur les temps forts, tels que le repas, les chataysgeste, ...

A noter que pour la facturation, les 8 premieragé® d’adaptation sont gratuites.

Conditions d’accueil

Les réservations de place se font uniqguement pEphéne, tous les jours de 9h00 a 9h30 et de 18h00
18h30 (a I'exception du vendredi).

Toute absence doit étre signalée avant 9 heurass [Bacas contraire, le temps d’accueil prévu sera
facturé.

En cas de séparation des parents, I'enfant necasféé qu'en conformité avec la décision judiciaire
relative au droit de garde de I'enfant. Une comed document restera dans le dossier de I'enfant.

Les accueils dits d’'urgence et de dépannage spoasibles dans la limite des places autorisées.

Recommandations

Les horaires d’ouverture et de fermeture du sersice impératifs, il est indispensable que lesqarkes
respectent.

Les enfants étant amenés a faire des activitéssaales, il est demandé aux parents de prévoir les
vétements en conséquence.

Par mesure d’hygiene, il est demandé aux famikkelader régulierement les « doudous ».

Pour éviter tout risque d’erreur, il est indispdrisale noter les noms sur les vétements qui redtaTd le

sas (manteau, bonnet, chapeau...) ainsi que suétiess et autres affaires personnelles.

Le personnel n'est pas responsable des objets diuwgu nature qu'ils soient (bijoux, vétement,
poussette...) laissés dans l'entrée.

Les enfants ne seront rendus qu’aux personneseguauront confiés au personnel, ou a des personnes
adultes nommées sur une autorisation signée pagralemts. Les accueillants devront étre informés au
préalable des personnes devant récupérer les enaites-ci devront présenter une piece d’identité

Un adolescent qui récupére son fréere ou sa sceua d¢re 4gé d’au moins 16 ans, étre muni d’'une
autorisation des parents et d’'une piéce d'idenfignfant restant sous l'entiere responsabilité des
parents).

En cas d’incidents graves (non respect du présgigment), la commune se réserve le droit de refase
fréquentation de la structure.

Responsabilité et sécurité de I'enfant

Les parents restent responsables de leur enfdmtérieur de I'établissement, tant qu’ils ne I'opas
confié & la personne qui l'accueille. lls doiverdnd rester vigilants quant a sa sécurité. Il lestr e
demandé de souscrire une assurance en respomsaivilé dont I'attestation leur sera demandée ttws
I'admission. lls doivent également rester vigilagtent a la présence d’éventuels freres et scaansjld
restent responsables. En aucun cas, leur préseit@tré un facteur de risque pour les autres égfan

Il est demandé aux parents d’éviter d’apporterjdests exception faite du « doudou ». Les normes de
sécurité imposent des regles strictes et il estémBle d'utiliser le matériel mis a dispositionr pa
I'établissement dont le responsable a pu vériésmormes de sécurité.



Les petits objets ne doivent pas étre laissés ssggsion des enfants (barrettes, pieces de monngpie
De méme, dans un souci de sécurité des enfamst, demandé aux parents de retirer les bijoux deant
temps d’accueil : boucles d’oreille, colliers (amlmu autres), gourmettes, bracelets, ...

Il est interdit de laisser des médicaments ou diebjets pouvant étre dangereux dans I'entréens bes
sacs.

Les tarifs pratiqgués

- Le taux d'effort horaire des familles est calcaléfonction des ressources et de la compositida de
famille, par référence au bareme national et audailitgs de calculs élaborés par la Caisse Nationale
des Allocations Familiales. La ville de Givry egintractuellement engagée avec la CAF, qui en
contrepartie verse une aide au fonctionnement.

- Le bareme prévoit une %2 part supplémentaire fgotamille si un enfant handicapé vit au domicile.
Sont pris en compte les revenus déclarés a I'adtration fiscale hors abattement et hors prestation
familiales. Il est établi une moyenne des revenassuels.

1 enfant 2 enfants 3 enfants 4 enfants et +
Nb de parts 2,5 3 4 4,5
Taux d’effort horaire 0,06% 0,05% 0,04% 0,03%

- Le baréme comporte :
Un seuil plancher obligatoire qui correspond awntaot du RSA annuel pour une personne isolée
avec un enfant, déduction faite du forfait logement
Un seuil plafond, fixé par délibération du Condéinicipal.

Les avis d’'imposition seront demandés des le meidatembre.

La participation financiere peut étre revue exaeptellement en cas de modification de la situation
familiale. La famille s’engage a fournir les juitétifs nécessaires.

Pour une famille ne souhaitant pas déclarer seesy le tarif maximum sera appliqué.

Le reglement mensuel s’effectue a la perceptioGey, dés réception de la facture. Le réglement se
fera par chéque y compris le cheque emploi sewiteersel (CESU), par carte bancaire ou encore en
especes.

Une assistante maternelle ne doit rien a la strecti elle l'utilise pour un besoin de formation
obligatoire. Pour des besoins personnels, les tesvgamis en compte sont ceux des parents.

A noter qu’en cas d’absence de I'enfant en acaégillier, pour cause de maladie, des jours de caren
seront appliqués : 3 jours de carence calendaires.

Il sera impératif de remettre a I'’équipe un cezéifimédical, sous 48 heures

L’accueil

12 enfants maximum peuvent étre accueillis simeéltaent, encadrés par au moins deux professionnels.
Par mesure d’hygiéne et pour le bien étre des enfdmst préférable de leur mettre des pantoufiest
d’entrer. Les parents doivent aussi se déchaudisezrgrent dans la salle de jeux.

Un sac, marqué au nom de I'enfant et contenanv@esnents de rechange restera dans l'entrée.

Les repas et godters (marqués au nom de I'enfaitent étre apportés dans une glaciére. lls seront
remis aux agents pour étre placés aussitét agééhteur.

L’enfant accueilli dés 7h30 aura déja bu son bibero pris son petit-déjeuner, et sera habillén lVa de
méme pour les enfants accueillis occasionnellement.

Les couches, en nombre suffisant pour le tempsd&ket marquées au nom de I'enfant, seront resnise
a l'accueillant pour étre rangées dans un casies dasalle de change.

Tout enfant présentant des signes pathologiquesuans de la journée pourra étre rendu a la fansilié.
présente des signes inhabituels lors de son ayiivaigpartiendra au responsable d’apprécier gilt@tre
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accueilli. En cas de fievre, I'enfant ne sera pdsiia. Il est indispensable que la famille infornee |
personnel de la prise d’un traitement éventuel ddamuit ou le matin.

A noter que le personnel n'est pas habilité a athtner des médicaments aux enfants, méme sur
ordonnance.

Toute situation d’'urgence a caractere accidentehow implique le transport de I'enfant au centre
hospitalier le plus proche et la prise de contaetdes parents le plus rapidement possible.

Dans le cadre des activités du service, des séatiégsil animées par des intervenants extérieurs
(conteurs, musiciens...) peuvent étre proposees rHaxts.

L’alimentation

Pour les repas, le nombre d’enfants est limité l2e8.repasmarqués au prénom de I'enfant, préts a étre
réchauffés (micro-ondes) doivent étre remis auxi@itlants pour étre placés au réfrigérateur. Idoé

pas y avoir de rupture de la chaine du froid efgrelomicile et la structure. Si un repas semble
défectueux, le personnel ne le donnera pas a hienfa

Dans la mesure du possible, les médicaments dewtatadministrés au domicile.

Il 'y aura pas de départ ou d’arrivée entre 12h3&t pour ne pas perturber le bon déroulement gisre

Le godter de 16h est aussi fourni par les parents.

En raison de la fermeture de la structure a 16le80goQters du vendredi seront pris a la maison.

La sieste

Des draps et couvertures sont mis a dispositionedéants. Cependant, les parents qui le souhaitent
peuvent apporter leurs draps personnels. Les endanbnt couchés en fonction de leur rythme (8rémfa
maximum). Pour éviter de perturber le bon déroul@nde la sieste, les enfants qui doivent dormir ne
devront pas arriver aprés 13 heurgartir de 14h, nous ne pouvons plus assurer laee mans un lit
pour I'enfant.

Les tout-petits qui dorment en dehors du tempsedgesseront couchés en fonction de leur besogerd
demandé aux parents dont les enfants sont aceuégjulierement, d’apporter leur turbulette notéeua
prénom et de la laisser pour la semaine.

Information et participation des parents a la vie & la structure

Dans le sas d’entrée, wpanneau d’affichage informe les familles sur les activités, les masté¢ions,
les besoins éventuels de matériel de récupération,...

Des plaquettes d’'informations thématiques sont sraséisposition des familles.

Une boite a idées est accrochée dans le sas afatualeillir toutes les suggestions.

Chaque parent peut s’investir selon sa disporgbion envie pour les fétes (Noél, Carnaval..).

Conclusion
Le présent réglement est affiché dans la structiunetifie 'engagement qui existe entre les pasest les

agents et doit étre appliqué dés le premier acdadienfant.

Fait a Givry, le 22 Novembre 2011 Le Maire
D. VILLERET



